
地方合作处2017年暑期值班表

	值班日期
	值班时间
	值班人员
	值班地点与电话
	值班领导

	7月10日（周一）
	上午8:30—11:30
 下午2:30—5:00
	庞晓涛

胡  淳
方  健
	白沙综合楼306
（88208604）
	程荣霞
白沙综合楼305

（88206096）

	7月11日（周二）
	
	
	
	

	7月12日（周三）
	
	
	
	

	7月13日（周四）
	
	
	
	

	7月14日（周五）
	
	
	
	

	7月15日（周六）
	双休日

	7月16日（周日）
	

	7月17日（周一）
	上午8:30—11:30
 下午2:30—5:00
	庞晓涛

胡  淳

方  健
	白沙综合楼306
（88208604）
	程荣霞
白沙综合楼305

（88206096）

	7月18日（周二）
	
	
	
	

	7月19日（周三）
	
	叶嘉容

方  健
胡  淳
	白沙综合楼301
（88981763）
	

	7月20日（周四）
	
	
	
	

	7月21日（周五）
	
	
	
	

	7月22日（周六）
	双休日

	7月23日（周日）
	

	7月24日（周一）
	上午8:30—11:30
  下午2:30—5:00
	叶嘉容

方  健
胡  淳
	白沙综合楼301
（88981763）
	程荣霞
白沙综合楼305

（88206096）

	7月25日（周二）
	
	
	
	

	7月26日（周三）
	
	
	
	

	7月27日（周四）
	
	
	
	

	7月28日（周五）
	
	胡  淳

陈  君
叶嘉容
	白沙综合楼301
（88981763）
	

	7月29日（周六）
	双休日

	7月30日（周日）
	

	7月31日（周一）
	上午8:30—11:30
  下午2:30—5:00
	胡  淳

陈  君

叶嘉容
	白沙综合楼301
（88981763）
	夏标泉
白沙综合楼303
（88981196）

	8月1日（周二）
	
	
	
	

	8月2日（周三）
	
	
	
	

	8月3日（周四）
	
	
	
	

	8月4日（周五）
	
	
	
	

	8月5日（周六）
	双休日

	8月6日（周日）
	

	8月7日（周一）
	上午8:30—11:30
  下午2:30—5:00
	龚  辉

庞晓涛
陈  君
	白沙综合楼301
（88981765）
	夏标泉

白沙综合楼303

（88981196）

	8月8日（周二）
	
	
	
	

	8月9日（周三）
	
	
	
	

	8月10日（周四）
	
	
	
	

	8月11日（周五）
	
	
	
	

	8月12日（周六）
	双休日

	8月13日（周日）
	

	8月14日（周一）
	上午8:30—11:30
  下午2:30—5:00
	龚  辉

庞晓涛

陈  君
	白沙综合楼301
（88981765）
	夏标泉

白沙综合楼303

（88981196）

	8月15日（周二）
	
	方  健

龚  辉
余勇刚
	白沙综合楼307
（88981036）
	

	8月16日（周三）
	
	
	
	

	8月17日（周四）
	
	
	
	

	8月18日（周五）
	
	陈  君

余勇刚
龚  辉
	白沙综合楼307
（88981036）
	

	8月19日（周六）
	双休日

	8月20日（周日）
	

	8月21日（周一）
	上午8:30—11:30
  下午2:30—5:00
	陈  君

余勇刚

龚  辉
	白沙综合楼307
（88981036）
	彭玉生
白沙综合楼304
（88981868）

	8月22日（周二）
	
	
	
	

	8月23日（周三）
	
	
	
	

	8月24日（周四）
	
	
	
	

	8月25日（周五）
	
	
	
	

	8月26日（周六）
	双休日

	8月27日（周日）
	

	8月28日（周一）
	上午8:30—11:30
 下午2:30—5:00
	方  健

龚  辉

余勇刚
	白沙综合楼307
（88981036）
	彭玉生

白沙综合楼304
（88981868）

	8月29日（周二）
	
	
	
	

	8月30日（周三）
	
	
	
	

	8月31日（周四）
	
	余勇刚

叶嘉容
庞晓涛
	白沙综合楼306
（88208604）
	

	9月1日（周五）
	
	
	
	

	9月2日（周六）
	双休日

	9月3日（周日）
	

	9月4日（周一）
	上午8:30—11:30
 下午2:30—5:00
	余勇刚

叶嘉容

庞晓涛
	白沙综合楼306
（88208604）
	彭玉生

白沙综合楼304
（88981868）

	9月5日（周二）
	
	
	
	

	9月6日（周三）
	
	
	
	

	9月7日（周四）
	
	
	
	

	9月8日（周五）
	
	
	
	


注意事项：

1、值班人员第一人为责任人，按照要求做好相关值班记录；
2、前后班之间请认真做好交班工作，有事及时通报值班领导；
3、如遇急事需要调班，请及时告知综合办；

4、处理日常事务，领取报纸、杂志、信刊等，如有重要信件，烦请通知到人；
5、请认真做好有关安全稳定工作，注意检查部门安全，人离断电锁门，防火防盗；

6、每日查看处网，注意网络信息安全，如遇紧急情况，及时上报；

7、值班期间请打扫办公室及走廊过道卫生，给走廊及平台植物浇水。
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